INCLUSAO DE ENDEREGOS E CONTATOS ADICIONAIS

INTRODUCAO

Se a sua empresa deseja aparecer de maneira destacada no portal da Rede Petro-BC, sera necessdrio preencher seu
cadastro completamente. Incluimos nesta versdao do site e do catdlogo digital a possibilidade de sua empresa
cadastrar diversos enderegos e contatos adicionais junto a ficha cadastral. Desta forma, sua empresa ou instituicdo
podera exibir todos os canais disponibilizados para atendimento a clientes e fornecedores. Ndo existe um limite,
vocé pode adicionar quantos enderecos e contatos desejar.

INCLUSAO DE ENDEREGOS

Na tela inicial do formulario de atualizagao cadastral, aproveite para atualizar as informagdes basicas sobre a sua
empresa, pois esses dados serdo visualizados por quem acessar seu perfil no portal e no catdlogo digital. Para incluir
enderecos e contatos adicionais, clique na Guia Enderego / Contatos, no topo de seu formulario de atualizaco; ao
entrar nesta opgao vocé tera condi¢cOes de visualizar os enderegos e contatos ja cadastrados ou mesmo incluir novos,
caso ainda nao haja nenhum.

Empresa
NPI Brasil «
S
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86.751.658/0001-50 e
Dados prmcipail Endereco / Contato | Texto Certificaces / Cadastros CNAE Fotos / PDFs
CHRJ MNome Razao Tags

86.751.658/0001-50 HPI Brasil MNP Brasil Corporative Solutions LTDA. OK

Procure adicionar o endereco de maneira completa facilitando assim o acesso a informagdo por parte das pessoas
interessadas em contatar sua empresa. Comece preenchendo o cadastro no campo ldentificagdo. Utilize nomes
como Base, Sede, Campus, Filial ou outro nome que represente exatamente as informacgdes que serdo fornecidas.
Depois, preencha os campos de Endereco, Bairro, Cidade, Estado e CEP. Clique no botdo Gravar logo que terminar,
para que os dados sejam gravados no sistema. O enderec¢o cadastrado serd incluido na lista abaixo do formulario.
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Cidade
CEP
[ Gravar ] [ Excluir ] [ Principal
Enderego Cidade
Rua 12 de Outubro, 841 Sdo Pedro da Aldeia

Caso tenha necessidade, vocé pode incluir novos enderegos repetindo o processo; ndo existe um limite para a

guantidade de enderecos incluidos. Caso vocé queira corrigir algum dado lancado, vocé deve clicar no no nome de
identificacdo do endereco que deseja corrigir. Os dados do enderego serdo carregados no formuldrio; faca a

correcdo necessadria e cligue novamente no botao Gravar.

Caso queira excluir ou mesmo selecionar outro endereco como principal, vocé deve primeiramente clicar na caixa de

selecdo no lado esquerdo da identificacdo. Agora, selecione a op¢do desejada nos botdes acima da tabela (excluir ou

tornar principal). O endereco selecionado como principal vai ser exibido primeiramente no perfil de sua empresa.

Identificagdo

=]
[Nove_| [ Excluir | [_principat ||

Cidade

Rua 12 de Outubra, 341

Enderego

28940-000

S0 Pedro da Aldeia

/A
RN

Microsoft Partner



«

= anp|

R E D E
PETRO-BC Sl s

INCLUSAO DE CONTATOS ADICIONAIS

Cligue na guia Enderego / Contato no topo de seu formulario de atualizacdo cadastral. Ao entrar nesta opg&o vocé
terd condicGes de visualizar os enderecos e contatos ja cadastrados ou mesmo incluir novos, caso ainda ndo haja
nenhum.

Dados prmcma,sl Endereco / Contato I Texto Certificacbes / Cadastros CNAE Fotos / PDFs

CNPJ Home Razédo Tags
B86.751.658/0001-50 HPI Brasil MPI| Brasil Corporative Solutions LTDA. 0K

Tenha ateng¢do ao cadastrar os nomes, telefones e e-mails dos contatos de sua empresa. Comece preenchendo o
cadastro identificando o nome da pessoa e o seu cargo, inclua também um telefone fixo e um celular além do email.
Cligue no botdo Gravar logo que terminar, para que os dados sejam gravados no sistema. As informacdes
cadastradas serdo incluidas na lista abaixo do formulario.

Contato

Mome Cargo

Telefone Celular E-mail

’ Gravar ” Excluir ” Principal

Nome Celular E-mail

D I'J"'Ioasi: Ricardo de Campos i | ricardomaia@npibrasil.com
|:| Rodrigo Zobole Coimbra . i | rzcoimbra@npibrasil.com

.D Christian Feitosa L. | christian@npibrasil.com

Caso tenha necessidade, vocé podera incluir novos contatos repetindo o processo; ndo existe um limite para a
guantidade de contatos incluidos. Caso vocé queira corrigir algum dado langado, cligue no nome do contato. Os
dados do contato serdo carregados no formuldrio; faga a corre¢ao necessaria e clique novamente no botdo Gravar.

Caso queira excluir ou mesmo selecionar outro contato como principal, vocé deve primeiramente clicar na caixa de
sele¢do no lado esquerdo da identificagdo do contato. Agora, selecione a opgdo desejada nos botdes acima da tabela
(excluir ou tornar principal). O contato selecionado como principal vai servir como referencia preferencial para as
empresas contarem sua empresa (além dos telefones e e-mail cadastrados na primeira guia do catalogo; aqueles sdo
os dados principais de contato com sua empresa e serdo exibidos diretamente no perfil de sua empresa).
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Telefone Celular

Home

D José Ricardo de Campos
Maia

@ Christian Feitosa

Rodrigo Zobole Coimbra

DUVIDAS E DIFICULDADES NO ACESSO

E-mail

[ Excluir ][ Principal ]I

Celular E-mail

(22)9217-8488 ricardemaia@npibrasil.com

(22)9203-1306 rzcoimbra@npibrazil.com

(22)59203-3403 christian@npibrasil.com

Em caso de duvidas, ou para solicitar maiores informacdes, entre em contato com a Rede Petro-BC pelo telefone
(22) 2796- 6122 ou através do email redepetro-bc@redepetro-bc.com.br. Vocé também pode entrar em contato

com a NPI Brasil, responsavel pelo desenvolvimento e pela manutenc¢do do servigo. Utilize o telefone (22) 2621-2123

ou o email sistemas@npibrasil.com.
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